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②Surface Laptop Go 3 初期設定マニュアル 

 【OneDrive の設定】 
 

この設定を行なわないと、授業で必要なレポートの保存やデータの共有等で 

不具合が生じることがあります。トラブルを防ぐために必ず行ってください。 

 

① 画面右下タスクバーの「OneDrive 」をクリックします。 

 

 

 

タスクバーに「OneDrive 」が見当たらない場合は、タスクバーの をクリックし

「OneDrive 」アイコンをクリックします。 

 

 

② 右上の「ヘルプと設定 」をクリックします。 
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③ 「設定」をクリックします。 

 

 

 

④ 左側の「同期とバックアップ」をクリックし、 

右側の「バックアップを管理」をクリックします。 
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⑤ 「ドキュメント」の右側の青いボタンをクリックします。 

 
 

⑥ 「バックアップを停止」をクリックします。 

 

 

⑦ 「ドキュメント」の右側のボタンが白くなったことを確認します。 
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⑧ 同様に操作し、すべてのボタンが白くなっていることを確認して「閉じる」をクリック

します。 

 

 

⑨ 「デバイスの写真やビデオの保存」と「作成したスクリーンショットを OneDrive に保

存する」がオフになっていることを確認します。（オンになっていたらオフにします） 
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⑩ 左側の「アカウント」をクリックし、 

右側の「フォルダーの選択」をクリックします。 

 

 

 

⑪ 「すべてのファイルを使用できるようにします」のチェックをクリックして外し「OK」

をクリックします。 

 

 

（個人のメールアドレス） 
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⑫ 「この PC からリンクを解除する」をクリックします。 

 

 

⑬ 「アカウントのリンク解除」をクリックします。 

 

 

⑭ 「×」ボタンで画面を閉じます。 

 

（個人のメールアドレス） 


