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 Mac 版 Microsoft365(Office)インストール方法  

（1） Safari の検索画面で、[金城学院大学 マルチメディアセンター]を検索し、[Microsoft365（Office）]を

クリックする。 
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（2）  Microsoft365(Office)についてのご案内というページが出てきたら、[Microsoft365にサインイン]をクリック

する。 

 

 

（3） Microsoft365 のページが出てきたら、[サインイン]をクリックする。 
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（4） Kmail アドレス(○○○○@kinjo-u.ac.jp)とアカウントのパスワードでサインインする。 

 

（5） [サインインの状態を維持しますか？]と表示されるので今後このメッセージを表示しないをクリックし、[はい]をク

リックする。 

 

（6） 画面左下の[アプリ] ＞ [その他のアプリ]をクリックする。 

 

✓ 
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（7） 画面右上の[アプリをインストール]をクリックする。 

 

（8） [Microsoft365 アプリをインストールする]をクリックする。 

 

（9） 別のウインドウでマイアカウントのページが開く。 [Office のインストール]をクリックする。 
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（10） [“portal.office.com”でのダウンロードを許可しますか？]と表示された場合は[許可]をクリックする。 

 

（11） ダウンロードが完全に終了するまで待つ。 

  

この部分をクリックするとダウンロード状況が表示される 

青い線が端まで行けばダウンロード完了 
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（12） ダウンロードが完了した[Microsoft_365~.pkg]をダブルクリックする。 

 

 

（13） 画面が切り替わり、[Microsoft 365 and Office for Mac のインストール]が開くので、[続ける]をクリックす

る。 
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（14） [使用許諾契約]が表示されるので。[続ける]をクリックする。 

 

 

（15） [同意する]をクリックする。 
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（16） [インストールの種類]が表示されるので、[インストール]をクリックする。 

 

 

（17） [インストーラが新しいソフトウェアをインストールしようとしています。]と表示されたら、自分のMacにログインする

ときのパスワードを入力して[ソフトウェアをインストール]をクリックする。 
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（18） インストールが開始されるのでしばらく待つ。 
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（19）  [インストールが完了しました]と表示されたら、[閉じる]をクリックする。 

 

 

（20） [“Microsoft 365 and Office for Mac”のインストーラをゴミ箱に入れますか？]と表示されるので[ゴミ箱に

入れる]をクリックする。 

 

 

 



金城学院大学 マルチメディアセンター 2025.3 

11 

 

（21）  Dock にある[Lanchpad]を押すと、アプリケーションの一覧画面になる。 

 

（22）  黄色の枠で囲った部分をクリックし、アプリケーションの一覧画面を右にスライドさせて、[Microsoft Word] 

[Microsoft Excel] [Microsoft PowerPoint]があることを確認する。 

 

 

 

Launchpad 
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[Microsoft Word]をクリックすると、自動的にサインインの画面になるので、Kmail アドレス(○○○○@kinjo-

u.ac.jp)とパスワードでサインインする。 

 

 

（23） ライセンス認証が終わったら[今すぐWord を使ってみる]をクリックする。 

  （この画面は出ない場合もあります。） 
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（24） Word が開いたら左上のマークをクリックして、Kmail アドレス(○○○○@kinjo-u.ac.jp)になっていることを

確認する。 

 

（25） 画面左上メニューバーにある[Word]をクリックし、[Word を終了]をクリックする。 

   以上で Office365 アプリのインストールは終了です。 

 


